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Должностной регламент
главного государственного налогового инспектора 
правового отдела Межрайонной инспекции Федеральной 
налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 9 
I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба)  главного государственного налогового инспектора правового отдела Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 9 (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории "специалисты".

Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы - 11-3-3-094.
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: регулирование налоговой деятельности.
3. Вид профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: осуществление налогового контроля; координация и методическое руководство правовой работы в налоговых органах; досудебное урегулирование налоговых споров. 
    4. Назначение и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляются начальником Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам № 9 (далее – Инспекция).

5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела либо лицу, исполняющему его обязанности. Главный государственный налоговый инспектор также подчиняется заместителю начальника инспекции, начальнику инспекции. 
II. Квалификационные требования для замещения должности гражданской службы
6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие требования.
6.1. Главный государственный налоговый инспектор должен иметь высшее образование.

6.2.  Для замещения должности главного государственного налогового инспектора требования к стажу государственной гражданской службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки не предъявляются.
6.3. Наличие базовых знаний:
знание государственного языка Российской Федерации, Конституции Российской Федерации, Федерального закона от 27 мая 2003 г. № 58-ФЗ «О системе государственной службы Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», основ управления и организации труда, норм делового общения, форм и методов работы с применением автоматизированных средств управления, порядка работы со служебной информацией, основ делопроизводства, правил охраны труда и противопожарной безопасности;  аппаратного и программного обеспечения; возможностей и особенностей применением современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота; общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности.

6.4.Наличие профессиональных знаний:

6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации:
Закон Российской Федерации от 21 марта 1991 г. № 943-1 «О налоговых органах Российской Федерации»;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Указ Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 
«Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих»;

Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации; 
Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации; 
Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации;

Федеральный конституционный закон от 31 декабря 1996 г. № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации»; 
Налоговый кодекс Российской Федерации; 

Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
Гражданский кодекс Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Уголовный кодекс Российской Федерации (в части уголовной ответственности за совершение налоговых преступлений) от 13 июня 1996 г. N 63-ФЗ;

Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон Российской Федерации от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 601 “Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления”;

Федеральный закон от 10 декабря 2003 г. № 173-ФЗ «О валютном регулировании и валютном контроле»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 851 «О порядке раскрытия федеральными органами исполнительной власти информации о подготовке проектов нормативных правовых актов и результатах их общественного обсуждения»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2005 г. № 819 «Об утверждении правил представления юридическими лицами - резидентами и индивидуальными предпринимателями - резидентами налоговым органам отчетов о движении средств по счетам (вкладам) в банках за пределами территории Российской Федерации»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 16 августа 2012 г. N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, а также государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" и ее должностных лиц";

Приказ ФНС России от 13 февраля 2013 г. N ММВ-7-9/78@ "Об утверждении концепции развития досудебного урегулирования налоговых споров в системе налоговых органов Российской Федерации на 2012 - 2018 годы".

Федеральный закон от 2 мая 2005 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 22 мая 2003 г. № 54-ФЗ “О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт”;
Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

Договор о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 г.;

Приказ Минфина России от 30 марта 2001 г. № 26н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01".

Федеральный закон от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (в части определения кадастровой стоимости имущества);

Федеральный закон от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";

Федеральный закон от 3 июля 2016 г. № 237-ФЗ "О государственной кадастровой оценке";

Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 1994 г. № 938 "О государственной регистрации автомототранспортных средств и других видов самоходной техники на территории Российской Федерации";

Приказ МВД России от 24 ноября 2008 г. № 1001 "О порядке регистрации транспортных средств".

Закон от 21 февраля 1992 г. № 2395-1 "О недрах";

Федеральный закон от 30 декабря 1995 г. № 225-ФЗ "О соглашениях о разделе продукции";
Федеральный закон от 1 апреля 1996 г. № 27-ФЗ "Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования";

Федеральный закон от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации";

Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 400-ФЗ "О страховых пенсиях";


Приказ Минфина от 29 июля 1998 г. № 34н «Об утверждении Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в Российской Федерации»;

Приказ от 30 июня 2009 г. МВД России № 495 и ФНС России N ММ-7-2-347 "Об утверждении порядка взаимодействия органов внутренних дел и налоговых органов по предупреждению, выявлению и пресечению налоговых правонарушений и преступлений";

Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/518@ "Об утверждении Порядка направления налоговым органом запросов в банк (оператору по переводу денежных средств) о наличии счетов (специальных банковских счетов) в банке и (или) об остатках денежных средств на счетах (специальных банковских счетах), о представлении выписок по операциям на счетах (специальных банковских счетах), справок об остатках электронных денежных средств и переводах электронных денежных средств организаций (индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты) на бумажном носителе, а также форм соответствующих запросов";

Приказ ФНС России от 25 июля 2012 г. № ММВ-7-2/520@ "Об утверждении Порядка представления в банки (операторам по переводу денежных средств) документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, и представления банками (операторами по переводу денежных средств) информации по запросам налоговых органов в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";

Приказ Минфина Российской Федерации N 20н, МНС Российской Федерации № ГБ-3-04/39 от 10 марта 1999 г. "Об утверждении Положения о порядке проведения инвентаризации имущества налогоплательщиков при налоговой проверке";

Приказ ФНС России от 2 августа 2005 г. N САЭ-3-06/354@ "Об утверждении Перечня должностных лиц налоговых органов Российской Федерации, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях";

Приказ ФНС Российской Федерации от 17 февраля 2011 г. № ММВ-7-2/168@ "Об утверждении Порядка направления требования о представлении документов (информации) и порядка представления документов (информации) по требованию налогового органа в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи";

Приказ ФНС России от 6 мая 2007 г. № ММ-3-06/281@ "Об утверждении рекомендуемых форм документов, используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах";

Приказ ФНС России от 30 мая 2007 г. № ММ-3-06/333@ "Об утверждении Концепции системы планирования выездных налоговых проверок";

Приказ ФНС России от 8 мая 2015 г. № ММВ-7-2/189@ "Об утверждении форм документов, предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации и используемых налоговыми органами при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока проведения выездной налоговой проверки, порядка взаимодействия налоговых органов по выполнению поручений об истребовании документов, требований к составлению Акта налоговой проверки, требований к составлению Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, дела о выявлении которых рассматриваются в порядке, установленном статьей 101 Налогового кодекса Российской Федерации)";
Приказ Минфина России от 13 ноября 2008 г. № 108н "Об утверждении перечня государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны)";

Приказ Минпромторга России от 30 октября 2012 г. № 1598 "Об утверждении перечня кодов товаров в соответствии с товарной номенклатурой ВЭД, сделки в отношении которых признаются контролируемыми в соответствии со статьей 105.14 Налогового кодекса Российской Федерации";

Приказ ФНС России от 26 марта 2012 г. № ММВ-7-13/182@ "Об утверждении форм документов, используемых ФНС России при реализации своих полномочий в отношениях, регулируемых законодательством о налогах и сборах, оснований и порядка продления срока рассмотрения заявления о заключении соглашения о ценообразовании для целей налогообложения и прилагаемых к нему документов";

Приказ ФНС России от 27 июля 2012 г. № ММВ-7-13/524@ "Об утверждении формы уведомления о контролируемых сделках, порядка ее заполнения, а также формата представления уведомления о контролируемых сделках в электронной форме и порядка представления налогоплательщиком уведомления о контролируемых сделках в электронной форме";

Приказ ФНС России от 10 октября 2012 г. № ММВ-7-13/704@ "Об утверждении формы извещения о контролируемых сделках и Порядка направления налоговым органом, проводящим налоговую проверку, извещения о контролируемых сделках в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный по контролю и надзору в области налогов и сборов";

Приказ ФНС России от 26 ноября 2012 г. № ММВ-7-13/907@ "Об утверждении форм документов, применяемых при проведении и оформлении результатов проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, оснований и порядка продления срока проведения проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами, требований к составлению акта проверки полноты исчисления и уплаты налогов в связи с совершением сделок между взаимозависимыми лицами";

Приказ ФНС России от 17 февраля 2014 г. № ММВ-7-7/53@ «Об утверждении Регламента Федеральной налоговой службы»;

Приказ ФНС России от 9 декабря 2014 г. № ММВ-7-7/624@ «Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов Федеральной налоговой службы»
.

Приказ ФНС России от 19 ноября 2013 г. № ММВ-7-13/512@ "Об утверждении форм документов, применяемых при проведении симметричных корректировок и обратных корректировок налогоплательщиками, являющимися другими сторонами контролируемой сделки, порядка выдачи уведомления о возможности симметричных корректировок и порядка выдачи уведомления о необходимости обратных корректировок"

Приказ Минфина России от 17 октября 2011 г. № 133н "Об утверждении Административного регламента исполнения Федеральной налоговой службой государственной функции по осуществлению контроля и надзора за полнотой учета выручки денежных средств в организациях и у индивидуальных предпринимателей";

Федеральный закон от 8 августа 2001 г. № 129-ФЗ "О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей";

Федеральный закон от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Приказ ФНС России от 13 декабря 2006 г. № САЭ-3-06/860@ «Об утверждении Формы Акта об обнаружении фактов, свидетельствующих о предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации налоговых правонарушениях (за исключением налоговых правонарушений, предусмотренных статьями 120, 122, 123), и требований к его составлению»;

Приказ Минфина России № 65н, ФНС Российской Федерации № ММ-3-1/295@ от 30 июня 2008 г. “Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410”;

 Постановление Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе»;

Федеральный закон от 04 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;

Постановление Президиума Верховного Совета РСФСР от 17 июня 1991 г. “О порядке применения законодательных актов РСФСР в части налогообложения предприятий, объединений и организаций”;

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 г. № 489 «Об утверждении правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

Соглашение от 14 апреля 2014 г. № 0001/7/ММВ-23-8/3@ «О порядке взаимодействия Федеральной налоговой службы и Федеральной службы судебных приставов при исполнении исполнительных документов»;
Федеральный закон от 4 ноября 2014 г. № 325-ФЗ "О ратификации Конвенции о взаимной административной помощи по налоговым делам";
Постановление Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2000 г. № 953 "Об утверждении Соглашения между государствами - участниками Содружества Независимых Государств о сотрудничестве и взаимной помощи по вопросам соблюдения налогового законодательства и борьбы с нарушениями в этой сфере";    

Постановление Правительства Российской Федерации от 2 декабря 1994 г. № 1344 "О заключении Соглашений между Правительством Российской Федерации и Правительствами иностранных государств о сотрудничестве и обмене информацией в области борьбы с нарушениями налогового законодательства";

Постановление Правительства Российской Федерации от 24 февраля 2010 г. № 84 (ред. от 26 апреля 2014 г.) "О заключении межгосударственных соглашений об избежании двойного налогообложения и о предотвращении уклонения от уплаты налогов на доходы и имущество";

Постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа 2014 г. № 805 "О заключении соглашений об обмене информацией по налоговым делам";

Приказ ФНС России от 10 января 2013 г. № ММВ-8-2/1дсп "Об утверждении Методических указаний о порядке обмена информацией с компетентными органами иностранных государств по запросу и спонтанно";

Действующие двусторонние международные договоры Российской Федерации об избежании двойного налогообложения.
Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной служебной деятельности.

6.4.2. Иные профессиональные знания:

   основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета, основы налогообложения, основы финансовых и кредитных отношений, общие положения о налоговом контроле, принципы формирования бюджетной системы Российской Федерации, принципы формирования налоговой системы Российской Федерации, порядок проведения мероприятий налогового контроля, принципы налогового администрирования; передовой зарубежный опыт налогового администрирования; принципы налогового учета в российских организациях и в иностранных организациях, осуществляющих деятельность на территории Российской Федерации; судебная практика в области разрешения налоговых споров.

системы взаимодействия с гражданами и организациями; учетные системы, обеспечивающие поддержку выполнения Федеральной налоговой службой основных задач и функций; системы межведомственного взаимодействия; 

понятие базовых информационных ресурсов; знание перечня документов (сведений), обмен которыми между органами и организациями при оказании государственных услуг и исполнении государственных функций осуществляется в электронном виде; принципы работы программно-аппаратных средств защиты информации, порядок организации и обеспечения безопасности хранения, обработки и передачи по каналам связи с использованием средств криптографической защиты информации с ограниченным доступом, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну.
6.5.
Наличие функциональных знаний:
     порядок администрирования и контроля за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов, сборов;
      порядок подготовки и правовой экспертизы законопроектов и проектов нормативных правовых актов;

      понятие «налоговый контроль»;

     особенности проведения выездных налоговых проверок, в том числе консолидированной группы налогоплательщиков;
     особенности проведения камеральных налоговых проверок, 
     порядок и сроки проведения выездных и камеральных налоговых проверок;

      порядок осуществления мероприятий налогового контроля при проведении выездных и камеральных налоговых проверок;
     порядок и сроки рассмотрения материалов налоговой проверки;

основы оперативного контроля;

    требования к составлению акта выездной налоговой проверки;

    требования к составлению акта камеральной налоговой проверки;

     судебно-арбитражная практика в части проведения налоговых проверок;

     схемы ухода от налогов;


     основы финансовых и кредитных отношений;
     организационные основы процедуры банкротства;

     порядок участия в судебных заседаниях по делам  о банкротстве должников;
     понятие и меры принудительного взыскания задолженности;
     порядок урегулирования задолженности налогоплательщиков, в том числе при представлении интересов Российской Федерации как кредитора в делах о банкротстве;

      особенности налогообложения при ввозе товаров на территорию РФ и иные территории, находящиеся под ее юрисдикцией;
      особенности налогообложения при вывозе товаров с территории РФ;

  понятие налоговые резиденты Российской Федерации;

      порядок взаимодействия налоговых органов с Банком России при сообщении банка в электронном виде налоговому органу об открытии или закрытии счета, вклада (депозита), об изменении реквизитов счета вклада (депозита) организаций и физических лиц;
практика применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;

понятие взаимозависимые лица, информация, используемая при сопоставлении условий сделок между взаимозависимыми лицами с условиями сделок между лицами, не являющимися взаимозависимыми;
принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров;

рассмотрение налоговых споров налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке;

передовой отечественный и зарубежный опыт в сфере досудебного урегулирования налоговых споров;

порядок осуществления контроля и надзора в сфере госрегулируемых видов деятельности.
6.6. Наличие базовых умений: 

умение мыслить системно (стратегически); умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата; коммуникативные умения; умение управлять изменениями, наличие умений, необходимых для осуществления экспертизы проектов нормативных правовых актов, обеспечения выполнения поставленных руководством задач, эффективного планирования служебного времени, анализа и прогнозирования деятельности в порученной сфере, использования опыта и мнения коллег, работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-коммуникационными сетями (в том числе с сетью Интернет), в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; управления электронной почтой; подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, подготовки деловой корреспонденции и актов инспекции.   

6.7.  Наличие профессиональных умений: 
представление интересов в судах; рассмотрение обращений и подготовка правовых заключений на них; анализ и обобщение судебной практики; осуществление правовой и антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актов; подготовка проектов нормативных правовых актов; осуществление правовой экспертизы иных проектов документов, в том числе приказов, писем, методических рекомендаций, инструкций, положений, уставов, распоряжений, государственных контрактов и договоров, дополнительных соглашений к ним; осуществление законопроектной деятельности; организация правовой работы.
6.8. Наличие функциональных умений:

осуществление производства по делам о налоговых правонарушениях; 

осуществление производства по делам об административных правонарушениях;
осуществление  правовой экспертизы проектов актов, решений, постановлений, писем; 

подготовка заключений по результатам представленных возражений налогоплательщиков на акты выездных и камеральных налоговых проверок;
рассмотрение жалоб и заключений по результатам выездных и камеральных налоговых проверок;
анализ практики рассмотрения судебных исков и жалоб, обоснованность подачи исков и жалоб;
анализ причин удовлетворения требований налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке по делам, находящимся в производстве;
подготовка заявлений в суд, апелляционных и кассационных жалоб на судебные акты, отзывов на заявления налогоплательщиков и возражений на отзывы;
осуществление защиты государственных интересов в арбитражных судах и судах общей юрисдикции;
формирование доказательственной базы по установленным нарушениям налогового законодательства;
работа с информационными ресурсами по направлению досудебного урегулирования споров.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора, а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

8. В целях реализации задач и функций, возложенных на правовой отдел Инспекции, главный государственный налоговый инспектор обязан:
8.1. Осуществлять производство по делам о налоговых правонарушениях. Проводить правовую экспертизу проектов актов, решений, постановлений, а также писем Инспекции, связанных с вопросами, входящими в компетенцию правового отдела.  Подготавливать докладные записки в случае не согласия с выводами, в них содержащимися, об обоснованности и полноте доказательственной базы с учетом сложившейся судебной практики по соответствующим вопросам. 

8.2. Визировать, проекты актов по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, визировать проекты решений, выносимых начальником (заместителями начальника) Инспекции по результатам рассмотрения материалов налоговых проверок. Составлять  в случае несогласия с выводами, содержащимися в проекте акта или решения, в связи с их незаконностью, необоснованностью и противоречием сложившейся судебной практики, докладную записку на имя начальника инспекции, содержащую выводы об обоснованности выводов, содержащихся в проектах актов и решений инспекции, принятых по результатам камеральных и выездных налоговых проверок, о полноте собранной доказательственной базы. 

8.3. Участвовать в рассмотрении возражений (разногласий) налогоплательщиков по актам выездных налоговых проверок, камеральных налоговых проверок, проводимых должностными лицами Инспекции.

8.4. Обеспечивать контроль за качеством и сроками подготовки заключений по результатам представленных возражений налогоплательщиков на акты выездных и камеральных налоговых проверок.

8.5. Контролировать оформление результатов рассмотренных жалоб и заключений по результатам выездных и камеральных налоговых проверок, а также контролировать подготовку ответов на письменные запросы вышестоящего налогового органа по жалобам налогоплательщиков.

8.6. Подготавливать ответы на письма, запросы, заявления  налогоплательщиков.
8.7. Анализировать практику рассмотрения судебных исков и жалоб, обоснованность подачи исков и жалоб. Проводить анализ причин удовлетворения требований налогоплательщиков в досудебном и судебном порядке по делам, находящимся в производстве. По результатам произведенного анализа - вносить предложения по предупреждению таких споров.

8.8. Оказывать правовую помощь работникам Инспекции по вопросам законодательства о налогах и сборах, административного, гражданского, трудового, арбитражного процессуального и уголовного и других видов законодательств. 

8.9. Подготавливать разъяснения для отделов Инспекции по применению законодательства и судебной практики.

8.10. Оформлять и предъявлять заявления в суд, апелляционные и кассационные жалобы на судебные акты, отзывы на заявления налогоплательщиков и возражения на отзывы.

8.11. Представлять в вышестоящий налоговый орган для согласования проекты кассационных жалоб в Верховный суд и надзорных жалоб не позднее 10 календарных дней после вступления в законную силу последнего обжалуемого судебного акта, принятого по делу, с приложением в обязательном порядке материалов обжалуемых судебных дел (копий обжалуемых ненормативных правовых актов налогового органа, копий заявлений отзывов, апелляционных и кассационных жалоб).

8.12. Осуществлять защиту государственных интересов в арбитражных судах и судах общей юрисдикции. Своевременно и в полном  объеме представлять доказательства на стадии подготовки и рассмотрения спора.

8.13. Осуществлять совместно со специалистами соответствующих отделов защиту интересов инспекции в судебных заседаниях по делам, находящимся в производстве.

8.14. Вести аудиозапись судебных заседаний.

8.15. Представлять интересы Инспекции в иных организациях и учреждениях.

8.16. Участвовать в проведении контрольных мероприятий в ходе налоговых проверок совместно с работниками контрольного блока с обеспечением построения доказательственной базы, а также в проведении дополнительных мероприятий налогового контроля.

8.17. Передавать копии судебных актов в соответствующие отделы.
8.18. Осуществлять производства по делам об административных правонарушениях. Визировать протоколы по делам об административных правонарушениях, согласовывать их с начальником отдела и направить материалы по делу об административном правонарушении в суд.  
8.19. Подготавливать и представлять в вышестоящий налоговый орган и (или) начальнику (заместителю начальника) Инспекции, отчеты, информации, справки, аналитические материалы, обзоры по вопросам деятельности отдела по установленным формам.
8.20. Обеспечивать сохранность подготовленных и принятых в правовой отдел документов, касающихся правового обеспечения деятельности Инспекции.
8.21. Осуществлять взаимодействие с органами власти и управления Кемеровской области, городов области, органами внутренних дел, службой судебных приставов, финансовыми и контролирующими органами, а также с другими налоговыми органами по вопросам, входящим в компетенцию главного государственного налогового инспектора отдела.
8.22. Представлять на согласование в вышестоящий налоговый орган проекты исковых заявлений о взыскании задолженности налогоплательщика с его основных или зависимых обществ в порядке подпункта 2 пункта 2 статьи 45 Налогового кодекса РФ в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента выявления оснований, указанных в подпункте 2 пункта 2 статьи 45 Налогового кодекса РФ.  Одновременно с согласованным исковым заявлением о взыскании задолженности налогоплательщика с его основных или зависимых обществ в порядке подпункта 2 пункта 2 статьи 45 Налогового кодекса РФ направлять в суд ходатайство о принятии обеспечительных мер с приложением всех документов и сведений о передаче денежных средств, иного имущества или о перечислении выручки за реализуемые товары (работы, услуги) на счета зависимых и (или) основных обществ.       

 8.23. Представлять в вышестоящий налоговый орган на согласование проекты кассационных жалоб в СКЭС Верховного Суда Российской Федерации и проекты надзорных жалоб в Президиум Верховного Суда Российской Федерации в установленном порядке.

8.24. Принимать участие в учебных семинарах и экономических учебах, проводимых Инспекцией и вышестоящим налоговым органом, и производственных совещаниях, проводимых начальником (заместителем начальника) Инспекции.
8.25. Визировать перед подписанием начальником Инспекции исходящие от правового отдела или других отделов Инспекции документы.
8.25. Привлекать в установленном порядке сотрудников других отделов Инспекции в рамках их компетенции к работе, осуществляемой правовым отделом.
8.26. Поддерживать уровень квалификации, необходимый для исполнения своих должностных обязанностей путем своевременного изучения изменений в законодательстве о налогах и сборах, других правовых актах; изучать и внедрять положительный опыт работы с крупнейшими налогоплательщиками, по вопросам правового обеспечения деятельности Инспекции.
8..27.  Использовать систематизированные базы нормативных правовых актов.

8.28. Осваивать и эксплуатировать программный продукт «Электронная обработка данных» (ЭОД) и АИС «Налог-3» в части, касающейся исполнения должностных обязанностей. Обеспечивать полноту ведения информационных ресурсов в СЭОД по разделу претензионно – исковой работы. 

8.29.  Вести делопроизводство в соответствии с утвержденной инструкцией, в том числе с грифом ДСП. Осуществлять хранение и сдачу в архив документов по деятельности отдела.

8.30.  Представлять в вышестоящий налоговый орган информацию по всем делам по заявлениям налогоплательщиков о признании незаконными решений Инспекции, вынесенных в соответствии со ст. 101 Налогового кодекса Российской Федерации (вне зависимости от суммы требований) в течение 3-х дней, исчисляемых с даты поступления соответствующего документа в Инспекцию.

8.31. В случае необоснованности выводов органа дознания или следственного органа, обжаловать руководителю следственного органа, в органы прокуратуры или в суд постановления об отказе в возбуждении уголовных дел.
8.32. Соблюдать ограничения, не нарушать запреты, которые установлены законодательством Российской Федерации для государственных гражданских служащих.

8.33. Сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта.

8.34. Не совершать поступки, порочащие честь и достоинство государственного служащего.

8.35. Исполнять и соблюдать нормы охраны труда и общие требования пожарной безопасности.

8.36. Беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей, обеспечивать его целевое использование.

8.37. Уведомлять представителя нанимателя (работодателя) обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.

8.38. Уведомлять в письменной форме своего непосредственного начальника о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.

8.39. Соблюдать служебный распорядок Инспекции и обеспечивать соблюдение служебной дисциплины в отделе.

8.40.Соблюдать нормы служебной профессиональной этики, правил делового поведения, корректно и внимательно относиться к налогоплательщикам, их представителям и иным участникам налоговых правоотношений, не унижая их чести и достоинства, формируя позитивное отношение к налоговым органам; оперативно решать возникающие вопросы.   

8.41. Сохранять государственную, служебную, налоговую и иную охраняемую законами Российской Федерации тайну, не разглашать сведения ограниченного распространения, сведения, ставшие известными в связи с исполнением должностных обязанностей, сведения, затрагивающие частную жизнь, честь и достоинство граждан, в том числе после прекращения государственной службы.
8.42. Исполнять приказы, распоряжения, указания Министерства финансов Российской Федерации,  ФНС России, МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5, начальника Инспекции, курирующего работу отдела заместителя начальника Инспекции;

8.43. Осуществлять иные функции по поручениям начальника (заместителя начальника) отдела, а также начальника Инспекции в рамках компетенции главного государственного налогового инспектора отдела.

  9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право:

принимать решения в соответствии с должностными обязанностями;

в установленном порядке получать от структурных подразделений Инспекции  необходимые для осуществления своей деятельности документы и сведения, а также знакомиться с соответствующими документами и материалами, находящимися в их пользовании и на хранении; 

доступа к сведениям, составляющим налоговую тайну, в объеме, определенном должностным регламентом;

знакомиться с отзывами о профессиональной служебной деятельности и другими документами до внесения их в личное дело, материалами личного дела, а также на приобщение к личному делу письменных объяснений и других документов и материалов;

на защиту своих персональных данных;

на профессиональную переподготовку, повышение квалификации и стажировку в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004,           № 40,ст.3961; 2017, № 15 (ч.1), ст.2194), положением об Инспекции, утвержденным начальником МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5,  положением о правовом отделе, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5, приказами Инспекции, поручениями руководства Инспекции.

Главный государственный налоговый инспектор несет персональную ответственность, как дисциплинарную, так и материальную за:

неисполнение (ненадлежащее исполнение) должностных обязанностей в соответствии с настоящим Регламентом, задачами и функциями отдела, функциональными особенностями замещаемой должности гражданской службы:

некачественное и несвоевременное выполнение задач, возложенных на отдел, заданий, приказов, распоряжений и указаний вышестоящих в порядке подчиненности руководителей, за исключением незаконных; за несвоевременное рассмотрение в пределах своих должностных обязанностей обращений граждан и общественных объединений, а также государственных органов, учреждений, организаций и органов местного самоуправления;

имущественный ущерб, причиненный по его вине;

разглашение государственной и налоговой тайны, иной информации, ставшей ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей;

формирование и работу с электронными документами и за недопущение их искажения;

действие или бездействие, приведшее к нарушению прав и законных интересов граждан;

несоблюдение ограничений, связанных с прохождением государственной гражданской службы;

нарушение Кодекса этики и служебного поведения государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы;

невыполнение обязанностей, предусмотренных пунктом 1 статьи 9 Федерального закона Российской Федерации от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

несоблюдение федеральных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Минфина России, актов ФНС России, вышестоящего налогового органа, иных должностных обязанностей, предусмотренных настоящим Регламентом в соответствии с уголовным, административным, гражданским законодательством, а также законодательством о гражданской службе. 

11. Главный государственный налоговый инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать управленческие 
и иные решения

12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор в пределах функциональной компетенции  вправе самостоятельно принимать решения по вопросам, определенным настоящим должностным регламентом.

13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговый инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:

обеспечению соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными и правовыми актами;

иным вопросам, предусмотренным положением об отделе, иными нормативными актами.
V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке проектов нормативных правовых актов и (или) проектов управленческих и иных решений
14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией вправе участвовать в подготовке (обсуждении) нормативных актов и (или) проектов управленческих и иных решений в части методологического, организационного и информационного обеспечения подготовки соответствующих документов по вопросам относящихся к компетенции отдела.

15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенцией обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:

положений об отделе;

графика отпусков гражданских служащих отдела;

иных актов по поручению непосредственного руководителя и руководства Инспекции.

VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов управленческих и иных решений, порядок согласования и принятия данных решений
16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, с приказами и распоряжениями ФНС России, МИ ФНС России по крупнейшим налогоплательщикам № 5, а также в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в Инспекции.

VII. Порядок служебного взаимодействия
17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими инспекции и вышестоящего налогового органа, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2007, № 13, ст.1531; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации", а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.

VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и организациям в соответствии с административным регламентом Федеральной налоговой службы
18. В соответствии с замещаемой должностью федеральной государственной гражданской службы и в пределах функциональной компетенции главный государственный налоговый инспектор государственных услуг не  оказывает.
IX. Показатели эффективности и результативности профессиональной служебной деятельности
19. Эффективность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:

выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;

своевременности и оперативности выполнения поручений;

качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);

профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);

способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;

творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;

осознанию ответственности за последствия своих действий.

_______________________________






